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壹、 優先免試系統操作流程 

作業關係流程圖 
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＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

⚫ 首先確認您當前使用的電腦環境(瀏覽器是否支援系統操作、彈跳視窗是否

開啟、列印功能是否正常連接印表機……)。 

⚫ 本系統適用 Google Chrome 及 Microsoft Edge 等瀏覽器，建議您使用 Chrome 

操作本系統。 

⚫ 依臺北市 112 學年度高級中等學校優先免試入學委員會公告網址連結本系

統。 

https://112priorefa.tp.edu.tw/ 

 

貳、國中學校填報系統操作說明 

一、基本功能 

(一) 登入系統 

請連結至臺北市112學年度高級中等學校優先免試入學委員會平台。 

1. 點選登入  

  

 

  

https://112priorefa.tp.edu.tw/
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2. 選擇登入對象，輸入帳號、密碼及驗證碼，並點選登入按鈕。  

對象：國中端  

帳號、密碼：同基北區免試入學平臺帳號、密碼。  

 

 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

⚫ 密碼無法變更，如要修改密碼，須回基北區免試入學平臺系統修正。 

 

  

登入對象：選擇國中端 

 

帳號：同基北區免試入學平臺帳號 

密碼：同基北區免試入學平臺密碼 

驗證碼：依圖示輸入 
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(二) 學生資料更新 

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

⚫ 學生資料由優先免試入學委員會統一轉入，國中端承辦人員如欲更新學生

資料，請至基北區免試平臺修改後，再回臺北優免平臺手動更新。按下「重

新轉入基北區免試入學學生資料」，系統會將基北區免試平台全校學生資料

全部重新轉入。 

點選【相關作業】裡之【學生資料重新轉入】 

 

  

※基北區免試若更改資料，需在優免

平臺手動按下「重新轉入基北區免試

入學學生資料」按鈕，優免平臺會再

次全校資料同步更新。 
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(三) 學生資料查詢 

點選【相關作業】裡之【學生資料查詢】 

(1) 單筆學生資料查詢 

於查詢區輸入要查詢學生之學號或姓名 

點選【查詢】按鈕，則該名學生資料將會顯示於頁面下方。 

點選【明細】按鈕，則可進入到學生基本資料頁面。 

 

(2) 班級學生資料查詢 

於查詢區選擇要查詢之班級區間 

點選【查詢】按鈕，則學生資料將會顯示於頁面下方。 
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(3) 匯出學生資料 

點選【匯出】按鈕，即可匯出已成功匯入系統的學生資料。  
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二、第一類優免_功能介紹 

(一) 「優免」_選填志願設定與查詢 

學生選填情況查詢 

點選【第一類優免】裡之【「優免」 _選填志願設定與查詢】。  

(1) 查詢學生志願已選/未選（已印/未印） 

於查詢區篩選要查詢條件（【志願】：已選 /未選或【志願】：已印 /未印）  

點選【查詢】按鈕篩選結果會顯示於頁面下方  

學生志願選填與否或學生志願列印與否均會顯示於志願欄位。  
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(2) 學生志願明細查詢 

於查詢區輸入要查詢學生之學號或姓名。   

點選【查詢】按鈕，則該名學生資料將會顯示於頁面下方。  

於查閱欄位點選【志願明細】，即可瀏覽該名學生之志願明細資料。  

 

(3) 國中端填志願權限開放設定 

 說明 

 表示選填志願功能尚未開放。 

 表示選填志願功能開放，學生尚未列印志願表。 

 
表示報名志願表已列印，選填志願功能已關閉，該名學生已無法修改志
願。如需再次開啟某位學生選填志願功能。請點選設定開放。 

 
表示報名志願表已列印，選填志願功能關閉後，承辦人員手動重新開放
選填志願功能。當學生再次列印報名表後，選填志願功能會再次關閉。 

開放 

未開放 

設定開放 關閉 

取消開放 開放 
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(二) 「優免」_報名設定 

當學生報名表確認無誤並簽名繳回時，國中承辦人員即可至系統【第一類優

免】裡之【「優免」_報名確認與表件列印】進行設定報名。 

學生報名設定說明（共有三種方式），建議使用條碼讀取單筆報名。 

方式一：條碼讀取單筆報名 

將滑鼠移至檢核碼後方框框並將游標停留於此，即可開始讀取學生報名表上之

條碼。每刷完一筆條碼，系統即會回饋您訊息，回饋訊息為設定報名成功 01_01_學

生姓名_報名「成功」，即完成單筆設定報名。 

 

 

※回饋訊息說明※ 

●設定報名成功。表示該筆學生的報名資料與系統內的資料相符。 

●報名「失敗」：MD5 碼不存在。表示該筆學生的報名表非最新版本，導致紙本 

內容與系統內的資料不符，請重新列印報名表再讀取條碼。 

 

方式二：批次報名 

選擇班級，再點選【設定報名】按鈕，即可完成批次報名。 

 

  

將滑鼠游標停留在此，輸入法切換至【英數輸入】 
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方式三：手動單筆報名 

★查詢要單筆設定之學生。 

★核對 MD5檢核碼與報名表是否一致，若不一致→需重新列印報名表。 

★MD5檢核碼確認後，於報名欄位點選【設定報名】，即可完成單筆設定報名。 
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(三) 報表列印 

 
於列印區下拉選單選擇要列印的報表。   

勾選要列印的學生：「需勾選列印」的表單才需此步驟。  

點選【列印】按鈕。  

 

  

(1) 「優免」_表件列印 

點選【第一類優免】裡之【「優免」_報名確認與表件列印】。 
＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

⚫ 本系統之報表以「 PDF」之檔案型態呈現，建議使用「 Adobe Reader」

開啟列印。  

⚫ 「需勾選列印」的表單，務必勾選學生才可執行列印功能。  

⚫ 「」開頭報表，為報名繳表時需準備的報表。  

⚫ 報名用相關總表，須於設定學生報名已完成才可列印。  
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(四) 其他報名相關說明 

學生選填志願權限開放設定說明： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

至主委學校臺北市立育成高級中學集體繳件

報名 

＊＊＊ 貼 心 提 醒 ＊＊＊ 

1. 於 112/5/22(一)上午 9時至 112/ 5/23(二)下午 5時第一類優免志願選填期間 

若學生已完成報名表列印，仍欲修改志願，國中承辦人員可再次開放學生志願選

填功能。 

2. 國中承辦人員應先銷毀該生報名表，再至【報名確認與表件列印】\報名欄 

設定取消報名，然後至【選填志願設定與查詢】\填志願權限欄，開放填志願權限，

學生即可重新選填志願。 

3. 報名總表也要重新列印。 

 

＊＊＊特別事項＊＊＊ 

國中端承辦人員至優免主委學校報名繳表應準備之表單： 

依臺北市優免入學委員會規定時間，將報名資料親送至主委學校(育成高中)

報名。 
 

(1) A0-1學生報名表 

(2) A1國中報名總表 

(3) A2-1國中報名封面(依招生學校裝袋) 

(4) A2-2國中報名明細表(依招生學校裝袋) 

(5) A3特殊身分學生清冊 

(6) A4減收報名費清冊 

(7) A5繳表試算表 

(8) A8特殊身分學生報名證明文件黏貼表 (新增) 

    (特殊證明文件電子檔須由基北免系統轉入) 
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(五) 報名結果總表下載 

國中承辦人員至主委學校報名後，於 112/5/29(一)上午 11時後 可下載報

名結果。 

點選【第一類優免】裡之【報名結果總表下載】，匯出 Excel檔案。 

下拉身分別欄，選取學生身分別 (一般生、原住民、身障生…… )。  

點選【匯出】按鈕，匯出 Excel 報名結果總表。  
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(六) 查詢登記、撕榜、報到名單 

第一類優免招生學校上傳登記、撕榜、報到名單後，國中承辦人員可查詢

該校學生錄取第一類優免學校及科系概況，並轉出 Excel 檔案。 

點選【第一類優免】裡之【查詢登記、撕榜、報到名單】 

依欲查詢之條件做設定。  

點選【查詢】按鈕，查詢結果會顯示於畫面下方。  

點選【轉出 Excel】按鈕，可轉出 Excel 檔案。  
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三、第二類優免_功能介紹 

(一) 「優免」_選填志願設定與查詢 

學生選填情況查詢 

點選【第二類優免】裡之【「優免」 _選填志願設定與查詢】。  

(1) 查詢學生志願已選/未選（已印/未印） 

於查詢區篩選要查詢條件（【志願】：已選 /未選或【志願】：已印 /未印）  

點選【查詢】按鈕篩選結果會顯示於頁面下方  

學生志願選填與否或學生志願列印與否均會顯示於志願欄位。  

 

  

點選【查詢】按鈕篩選結果會顯示於頁面下方  
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(2) 學生志願明細查詢 

於查詢區輸入要查詢學生之學號或姓名。   

點選【查詢】按鈕，則該名學生資料將會顯示於頁面下方。  

於查閱欄位點選【志願明細】，即可瀏覽該名學生之志願明細資料。  

 

(3) 國中端填志願權限開放設定 

 說明 

 表示選填志願功能尚未開放。 

 表示選填志願功能開放，學生尚未列印志願表。 

 
表示報名志願表已列印，選填志願功能已關閉，該名學生已無法修改志
願。如需再次開啟某位學生選填志願功能。請點選設定開放。 

 表示報名志願表已列印，選填志願功能關閉後，承辦人員手動重新開放選
填志願功能。當學生再次列印報名表後，選填志願功能會再次關閉。 

未開放 

開放 

設定開放 關閉 

取消開放 開放 
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(二) 「優免」_報名設定 

當學生報名表確認無誤並簽名繳回時，國中承辦人員即可至系統【第二類優

免】裡之【「優免」_報名確認與表件列印】進行設定報名。 

學生報名設定說明（共有三種方式），建議使用條碼讀取單筆報名。 

方法一：條碼讀取單筆報名 

將滑鼠移至檢核碼後方框框並將游標停留於此，即可開始讀取學生報名表上之

條碼。每刷完一筆條碼，系統即會回饋您訊息，回饋訊息為設定報名成功 01_01_學

生姓名_報名「成功」，即完成單筆設定報名。 

 

 

※回饋訊息說明※ 

●設定報名成功。表示該筆學生的報名資料與系統內的資料相符。 

●報名「失敗」：MD5 碼不存在。表示該筆學生的報名表非最新版本，導致紙本 

內容與系統內的資料不符，請重新列印報名表再讀取條碼。 

 

方法二：批次報名 

選擇班級，再點選【設定報名】按鈕，即可完成批次報名。 

 

  

將滑鼠游標停留在此，輸入法切換至【英數輸入】 
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方法三：手動單筆報名 

★查詢要單筆設定之學生。 

★核對 MD5檢核碼與報名表是否一致，若不一致→需重新列印報名表。 

★MD5檢核碼確認後，於報名欄位點選【設定報名】，即可完成單筆設定報名。 
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(三) 報表列印 

(1) 「優免」_表件列印 

點選【第二類優免】裡之【「優免」_報名確認與表件列印】。 

 
於列印區下拉選單選擇要列印的報表。   

勾選要列印的學生：「需勾選列印」的表單才需此步驟。  

點選【列印】按鈕。  

 

  

＊＊＊ 貼心提醒  ＊＊＊ 

⚫ 本系統之報表以「 PDF」之檔案型態呈現，建議使用「 Adobe Reader」

開啟列印。  

⚫ 「需勾選列印」的表單，務必勾選學生才可執行列印功能。  

⚫ 「」開頭報表，為報名繳表時需準備的報表。  

⚫ 報名用相關總表，須於設定學生報名已完成才可列印。  
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(四) 其他報名相關說明 

★學生選填志願權限開放設定說明： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(七) 報名結果總表下載 

國中承辦人員至主委學校報名後，於 108/05/27 上午 11時後可下載報名結

果。 

點選【第一類優免】裡之【報名結果總表下載】，匯出 Excel檔案。 

下拉身分別欄，選取學生身分別 (一般生、原住民、身障生…… )。  

點選【匯出】按鈕，匯出 Excel 報名結果總表。  

 

 

 

 

 

 

  

至主委學校臺北市立育成高級中學集體繳件

報名 
 

＊＊＊ 貼 心 提 醒 ＊＊＊ 

1. 於 112/6/5(一)上午 8時至 112/6/12(一)下午 5時第二類優免志願選填期間， 

若學生已完成報名表列印，仍欲修改志願，國中承辦人員可再次開放學生志願

選填功能。 

2. 國中承辦人員應先銷毀該生報名表，再至【報名確認與表件列印】\報名欄， 

設定取消報名，然後至【選填志願設定與查詢】\填志願權限欄，開放填志願權

限，學生即可重新選填志願。 

3. 報名總表也要重新列印。 

4.  

 

＊＊＊特別事項＊＊＊ 

國中端承辦人員至優免主委學校報名繳表應準備之表單： 

依臺北市優免入學委員會規定時間，將報名資料親送至主委學校(育成高中)

報名。 
 

(1) A0-2學生報名表 

(2) A1國中報名總表 

(3) A2-1國中報名封面(依招生學校裝袋) 

(4) A2-2國中報名明細表(依招生學校裝袋) 

(5) A3特殊身分學生清冊 

(6) A4減收報名費清冊 

(7) A5繳費試算表 

(8) A6第一類優免或直升入學已錄取且報到 

又報名第二類優免學生清單(112/6/13 10:00後開放下載) 

 

(9) A8特殊身分學生報名證明文件黏貼表 (新增) 

(特殊證明文件電子檔須由基北免系統轉入) 

A6報表如有列名之學生，均應檢附規定期限內由高中職

端招生學校核章的「放棄錄取聲明書」。 
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(五) 分發序名單下載 

國中承辦人員至主委學校報名後，於 112/06/19(一)上午 11時後可下載分

發序名單。 

點選【第二類優免】裡之【分發序名單下載】，匯出 Excel檔案。 

下拉身分別欄，選取學生身分別 (一般生、原住民、身障生…… )。  

點選【匯出】按鈕，匯出 Excel 報名結果總表。  
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(六) 查詢登記、撕榜、報到名單 

第二類優免招生學校上傳登記、撕榜、報到名單後，國中承辦人員可查詢 

※老師可於 112/6/16-112/6/19，以此畫面了解學生是否完成 

「單科別招生學校」線上登記作業! 

該校學生錄取第二類優免學校及科系概況，並轉出 Excel 檔案。 

點選【第二類優免】裡之【查詢登記、撕榜、報到名單】 

依欲查詢之條件做設定。  

點選【查詢】按鈕，查詢結果會顯示於畫面下方。  

點選【轉出 Excel】按鈕，可轉出 Excel 檔案。  
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叁、國中學校老師(導師、輔導老師)系統操作流程 

一、基本功能 

(一) 登入系統 

請連結至臺北市112學年度高級中等學校優先免試入學委員會平台。 

1. 點選登入 

 

2. 選擇登入對象，輸入帳號、密碼及驗證碼，並點選登入按鈕。  

對象：國中老師端  

帳號、密碼：同基北區免試入學平臺帳號、密碼。 

 

 

登入對象：選擇國中學校老師端 

 

帳號：同基北區免試入學平臺帳號 

密碼：同基北區免試入學平臺密碼 

驗證碼：依圖示輸入 

 

註:請國中承辦人員於基北區免試平台建置

貴校國中老師帳號，方可於臺北市優免平台

登入 
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(二) 學生資料查詢 

點選【相關作業】裡之【學生資料查詢】 

(1) 單筆學生資料查詢 

於查詢區輸入要查詢學生之學號或姓名 

點選【查詢】按鈕，則該名學生資料將會顯示於頁面下方。 

點選【明細】按鈕，則可進入到學生基本資料頁面。 

 

(2) 班級學生資料查詢 

於查詢區選擇要查詢之班級區間 

點選【查詢】按鈕，則學生資料將會顯示於頁面下方。 
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二、第一類優免及第二類優免_功能介紹 

(一) 「優免」_選填志願設定與查詢 

學生選填情況查詢 

點選【第一類優免】裡之【「優免」 _選填志願設定與查詢】。  

(1) 查詢學生志願已選/未選（已印/未印） 

於查詢區篩選要查詢條件（【志願】：已選 /未選或【志願】：已印 /未印）  

點選【查詢】按鈕篩選結果會顯示於頁面下方  

學生志願選填與否或學生志願列印與否均會顯示於志願欄位。  
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(2) 學生志願明細查詢 

於查詢區輸入要查詢學生之學號或姓名。   

點選【查詢】按鈕，則該名學生資料將會顯示於頁面下方。  

於查閱欄位點選【志願明細】，即可瀏覽該名學生之志願明細資料。  

 

(3) 國中端填志願權限開放設定 

 說明 

 表示選填志願功能尚未開放。 

 表示選填志願功能開放，學生尚未列印志願表。 

 
表示報名志願表已列印，選填志願功能已關閉，該名學生已無法修改志
願。如需再次開啟某位學生選填志願功能。請點選設定開放。 

 表示報名志願表已列印，選填志願功能關閉後，承辦人員手動重新開放
選填志願功能。當學生再次列印報名表後，選填志願功能會再次關閉。 

開放 

未開放 

設定開放 關閉 

取消開放 開放 
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(二) 「優免」_報名確認與表件列印 

於列印區下拉選單選擇要列印的學生報名表 (草稿 )。   

勾選要列印的學生：  

點選【列印】按鈕。  

 
 

  

國中老師帳號僅能列

印學生報名表草稿 

國中老師帳號僅能查詢學生報

名狀況，無設定報名之權限 
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三、第二類優免(單科別)查詢線上登記名單 

第二類優免招生學校上傳登記、撕榜、報到名單後，國中承辦人員可查詢 

※老師可於 112/6/16-112/6/19，以此畫面了解學生是否完成 

「單科別招生學校」線上登記作業! 

該校學生錄取第二類優免學校及科系概況，並轉出 Excel 檔案。 

點選【第二類優免】裡之【查詢登記、撕榜、報到名單】 

依欲查詢之條件做設定。  

點選【查詢】按鈕，查詢結果會顯示於畫面下方。  

點選【轉出 Excel】按鈕，可轉出 Excel 檔案。  

 

 

 

 

 


